Ogtoszenie o naborze na stanowisko : referent do spraw gospodarczych

Dyrektor Zespotu Szkét Centrum Ksztatcenia Rolniczego w Lututowie ul. Klonowska 3 , 98-360
Lututéw ogtasza nabdr na stanowisko : referent do spraw gospodarczych w Zespole Szkot Centrum
Ksztatcenia Rolniczego w Lututowie .

Do obowigzkdw pracownika na tym stanowisku nalezec¢ bedzie m.in.

- zaopatrzenie biezgce

- zamoéwienia publiczne

- prowadzenie ewidencji pojazdow

- kontakt z klientami

- sporzadzanie umow

- koordynowanie dziatan BHP oraz p.poz

- sprawy zwigzane z ochrong $rodowiska oraz zwigzane z odpadami
- przeglady techniczne

- naliczanie kosztéw zwigzanych z najmem

- inne prace zwigzane ze stanowiskiem pracy

Warunki pracy na stanowisku :

Praca od poniedziatku do piatku w godzinach 7:00 — 15:00 w siedzibie Zespotu Szkét Centrum
Ksztatcenia Rolniczego w Lututowie.

Wymagania niezbedne :

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne

- prawo jazdy kat B

- dobra znajomos¢ przepisdw

- biegta obstuga komputera

- mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy

- komunikatywnosé — zdolnoé¢ interpersonalna

- petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

Wymagane dokumenty:

-CcV

- Dyplom

- Kserokopie dokumentéw potwierdzajgce wyksztatcenie

- Referencje

- Kserokopie swiadectw pracy

- Inne kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach, uprawnieniach,
jednoznacznie potwierdzajace spetnienie wymagan niezbednych

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wtasnorecznie podpisane i dorgczone listownie lub
ztozone osobiécie w sekretariacie ZSCKR w Lututowie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 3 czerwca
2020 r. do godziny 12:00. pod adresem: Zespdt Szkét Centrum Ksztafcenia Rolniczego

ul. Klonowska 3 , 98-360 Lututéw w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko :
referent ds. gospodarczych”

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do ZSCKR w Lututowie po wyzej okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Dyrektor zastrzega sobie prawo do rozmowy z wybranymi ka ndydatami.
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